	….......................................................................
Nr telefonu przedsiębiorcy/pełnomocnika
(dane nieobowiązkowe)
….......................................................................
Adres e-mail (dane nieobowiązkowe)
	Koszęcin, dnia .............................................

	
	Wójt Gminy Koszęcin
ul. Powstańców ŚL. 10
42-286 Koszęcin


Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Proszę o dokonanie zmiany od dnia** _____-_____-_____ r.  zezwolenia typu …............................. na sprzedaż 
napojów alkoholowych w ….............................................................................................................................. 




(branża sklepu lub rodzaju lokalu gastronomicznego)

w miejscowości  …...................................................................  ul. …................................................................................... 
 w związku ze zmianą dotyczącą*:


branży sklepu z …..…............................................................ na …..….......................................................................,


rodzaju lokalu gastronomicznego z …..…............................................ na …..….........................................................,


nazwy punktu z …..…............................................................ na …..….......................................................................,


adresu/ów zamieszkania z …..…...................................................... na …..…............................................................,


adresu/ów siedziby z …..…........................................................... na …..…................................................................,


adresu punktu sprzedaży z …..…....................................................... na …..…..........................................................,
· oznaczenia przedsiębiorcy tj.:


imienia/nazwiska przedsiębiorcy ............................................................ na …..…......................................................,


firmy przedsiębiorcy ..................................................................... na …..….................................................................

…….........................................................................................









Czytelnie imię i nazwisko***
Załączniki:
1. Opłata skarbowa 10 zł.
2.  ….................................................
3. ….................................................
	* Właściwe zaznaczyć w kratce krzyżykiem.
** Wpisać dzień, miesiąc, rok.
*** W przypadku prowadzenia działalności na podstawie umowy spółki cywilnej – podpisy wspólników zgodnie z umową spółki cywilnej.


DOKONANIE ZMIANY W ZEZWOLENIU
I Procedura
1. Złożenie wniosku z załącznikami.
2. Doręczenie wnioskodawcy decyzji o zmianie w zezwoleniach.
3. Zmiana danych w uprawnieniach w CEIDG/KRS.
4. Wprowadzenie zmian we właściwych rejestrach.
II Wymagane dokumenty
1. Druk wniosku 
2. Opłata skarbowa 10 zł – uiszczona w kasie UG.
3. Załączniki – w zależności od rodzaju zmiany, i tak np.:
- rozszerzenie zezwolenia na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych o ogródek letni – tytuł prawny do terenu z mapką sytuacyjną dotyczącą lokalizacji ogródka w stosunku do lokalu np.:  decyzja/zaświadczenie PPIS w Lublińcu rozszerzona o ogródek letni;
- zmiana branży sklepu lub rodzaju lokalu gastronomicznego: decyzja/zaświadczenie PPIS w Lublińcu, ewentualna zmiana w CEIDG (kody PKD), ewentualna zmiana w tytule prawnym do punktu sprzedaży;
- zmiana oznaczenia/danych adresowych przedsiębiorcy: zmiana danych w CEIDG, ewentualna zmiana w tytule prawnym do punktu sprzedaży, w decyzji PPIS, zaświadczeniu PPIS w Lublińcu.
Uwagi:
Zgodnie z art. 18 ust. 7 pkt 7 ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (…) należy zgłosić organowi zezwalającemu zmiany stanu faktycznego i prawnego, w stosunku do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany. Nieprzestrzeganie tego warunku powoduje cofnięcie zezwolenia - art. 18 ust. 10 pkt 2 ustawy o wychowaniu w trzeźwości(...).
* Zmiany w CEIDG należy dokonać w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany tych danych.
Wniosek wraz z załącznikami należy złożyć w Urzędzie Gminy Koszęcin. Wniosek złożony bez wymaganych załączników
 i nieuzupełniony w terminie wskazanym w wezwaniu licząc od daty jego otrzymania, zostanie pozostawiony bez rozpoznania – podstawa prawna: art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

	K L A U Z U LA     I N F O R MA C Y J N A


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, iż:

1)
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Koszęcin, 
ul. Powstańców Śląskich 10,  42-286 Koszęcin;

2)
kontakt do inspektora ochrony danych, e-mail: inspektor@odocn.pl, tel. 602762036, 
a także pocztą tradycyjną pod adresem: Urząd Gminy w Koszęcinie, 
ul. Powstańców Śl. 10, 42-286 Koszęcin, z dopiskiem „do Inspektora Ochrony Danych”;

3)
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych będzie się odbywać w celu realizacji zadań Wójta Gminy Koszęcin jako organu administracji publicznej; Administrator powołuje się na prawnie uzasadniony interes, którym jest art. 6 ust. 1 lit. e) RODO. Przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi;

4)
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpoznania i załatwienia sprawy w oparciu o przepisy. ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości  i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z  2019 r., poz.2277 
z późn zm.). Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy przesłanką przetwarzania  danych  osobowych  jest przepis prawa; 

5)
Pani/Pana dane osobowe są przekazywane innym odbiorcom wyłącznie na podstawie przepisów prawa;

6)
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okresy wynikające z przepisów prawa oraz będą archiwizowane zgodnie 
z regulacjami obowiązującymi w Urzędzie Gminy w Koszęcinie, w szczególności rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu działania archiwów zakładowych, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji;

7)
posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych i prawo do ich sprostowania. 

8)
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych;

9)
ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO;

10)
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.
O Ś W I A D C Z E N I E

Oświadczam, że zgodnie z art. 9 i art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego zostałam/em poinformowana/y o obowiązku zawiadomienia organu administracji publicznej o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego w toku postępowania administracyjnego dot. złożonego wniosku.
…..…....................................................................................
Czytelnie imię i nazwisko
Brzmienie art. 9 i art. 41 ustawy jw. :
”Art. 9. Organy administracji publicznej są obowiązane do należytego i wyczerpującego informowania stron o okolicznościach faktycznych i prawnych, które mogą mieć wpływ na ustalenie ich praw i obowiązków będących przedmiotem postępowania administracyjnego. Organy czuwają nad tym, aby strony i inne osoby uczestniczące w postępowaniu nie poniosły szkody z powodu nieznajomości prawa, i w tym celu udzielają im niezbędnych wyjaśnień i wskazówek.
Art. 41. § 1. W toku postępowania strony oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają obowiązek zawiadomić organ administracji publicznej o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego.
§ 2. W razie zaniedbania obowiązku określonego w § 1 doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.”
